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Приложение 4
Порядок осуществления административных процедур, предусмотренных Указом Президента Республики Беларусь 
от 26 апреля 2010 г. №200 
«Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

Подпункт 1.1.5. пункта 1.1. главы 1. Перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» (далее – Перечня). Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.

1.Для принятия решения общественной комиссией по жилищным вопросам управления, спорта и туризма Витебского областного исполнительного комитета (далее - общественной комиссией по жилищным вопросам) о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, работнику управления необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление;
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете;

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества.
3.Заявление гражданина о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
 и журнале учета заявлений граждан о выдаче справок и других документов, рассматривается и о принятом решении сообщается в письменной форме в течение одного месяца со дня его подачи после получения всех необходимых документов, предусмотренных Положением об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда, утвержденном Указом Президента Республики Беларусь от 16 декабря 2013 г. № 563 ”О некоторых вопросах правового регулирования жилищных отношений“. В решении о принятии на учет указываются дата принятия гражданина на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, основания для принятия его на учет, общий или отдельный список учета, состав семьи, номер очереди, а в решении об отказе в принятии на учет – основания для отказа.
В соответствии Положения отказ в принятии гражданина на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий может быть обжалован в судебном порядке.

Необходимые для принятия граждан на учет (восстановлении на учете) нуждающихся в улучшении жилищных условий, запрашиваются у соответствующих организаций в трехдневный срок со дня поступления заявления гражданина о принятии на учет (восстановлении на учете) нуждающихся в улучшении жилищных условий.

В случае, если законодательством предусмотрена плата за выдачу документов, необходимых для постановки на учет (восстановлении на учете) нуждающихся в улучшении жилищных условий, эти документы запрашиваются после представления гражданином, обратившимся с заявлением о принятии на учет (восстановлении на учете) нуждающихся в улучшении жилищных условий, документа, подтверждающего внесение платы за их выдачу. Указанный документ направляется в соответствующие организации одновременно с запросом о представлении необходимых документов.

При подаче заявления о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждане вправе самостоятельно представлять документы.
Решение о постановке на учет (восстановление на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий - бессрочно.
Подпункт 1.1.51 пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
1. Для принятия решения о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи) работнику управления спора итуризма Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление; 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете;
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества.
3.Решение о  внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи) принимается в течение 1 месяца со дня подачи заявления.
Подпункт 1.1.52 пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
1. Для принятия решения о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи) работнику управления спора итуризма Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление; 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан;
3.Решение о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи) принимается в течение 15 дней со дня подачи заявления.

Подпункт 1.1.53 пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных 
1. Для принятия решения о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи) работнику управления спора итуризма Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление; 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;
3.Решение о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий принимается в течение 15 дней со дня подачи заявления.

Подпункт 1.1.6 пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
1.Для принятия решения общественной комиссией по жилищным вопросам о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи, работнику управления спорта и туризма  Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление;

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете;

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе, приходящихся на каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества.

3.Заявление, с приложением обязательных к предоставлению документов и (или) сведений регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий и в журнале учета заявлений граждан о выдаче справок и других документов.

4.Документы и (или) сведения необходимые для принятия решения общественной комиссией по жилищным вопросам о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи:

заявление;

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете;

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе, приходящихся на каждого члена семьи - в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества.
Документы прилагаются к заявлению в зависимости от оснований принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий.

5.Вопрос о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи рассматривается общественной комиссией по жилищным вопросам и в течении 1 месяца со дня подачи заявления и получения всех необходимых документов, о принятом решении сообщается гражданину в письменной форме.
При разделении (объединении) очереди член семьи (бывший член семьи) гражданина, состоящего на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий имеет право на разделение очереди с даты трудоустройства.

Переоформление очереди осуществляется с даты трудоустройства.

Отказ общественной комиссией по жилищным вопросам в разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи может быть обжалован в судебном порядке.
Решение о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи - бессрочно.

Подпункт 1.1.7 пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий

1.Для принятия решения общественной комиссией по жилищным вопросам о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий, работнику управления спорта и туризма  Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление (должно быть подписано гражданином, состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и совершеннолетними членами его семьи, совместно состоящими на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий);

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан.
3.Заявление, с приложением обязательных к предоставлению документов и (или) сведений регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и в журнале учета заявлений граждан о выдаче справок и других документов.

Вопрос о снятия гражданина с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий рассматривается общественной комиссией по жилищным вопросам в течении 15 дней со дня подачи заявления, о принятом решении сообщается гражданину в письменной форме
.

Решение о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий - бессрочно.

Подпункт 1.1.8 пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
1. Для принятия решения о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии работнику управления спора итуризма Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление; 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства), принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии; 

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права.
3.решение о  постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии принимается в течение 1 месяца со дня обращения.
Подпункт 1.1.231 пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу
1. Для выдачи справки работнику управления спорта и туризма  Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление;
документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений.

Решение принимается:

10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию;
15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию.

Срок действия 1 месяц.

Подпункт 1.1.24  пункта 1.1. главы 1. Перечня. Принятие решения о предоставлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
1. Для выдачи справки работнику управления спорта и туризма  Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи;
предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;
свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

удостоверенное нотариально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения;

копия зарегистрированного в установленном порядке договора купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу;

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления одноразовой субсидии гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения, изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов.
Решение принимается в течение 1 месяца со дня подачи заявления.

Срок действия:
в случае предоставления одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) жилого помещения – в течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство (реконструкцию) жилого помещения, но не более 3 лет со дня перечисления на специальный счет «Субсидия»;

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, за исключением жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – 6 месяцев

в случае предоставления одноразовой субсидии на приобретение жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу, – до наступления срока полного возврата (погашения) льготного кредита по государственному заказу.
Подпункт 1.3.1. пункта 1.3. главы 1. Перечня. Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
1. Для выдачи справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, работнику управления спорта и туризма  Витебского областного исполнительного комитета необходимо обратиться к ответственному лицу секретарю комиссии главному специалисту управления Шут Ю.В. по адресу: г.Витебск, проспект Строителей, 10, каб. 5, тел. 25 62 27.

Время работы специалиста управления: с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00.

2.Документы, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
3.Факт обращения за осуществлением данной административной процедуры регистрируется в журнале учета заявлений граждан о выдаче справок и других документов
4.Документы необходимые для выдачи справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
5.Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий выдается в день обращения.

6.Срок действия справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий - 6 месяцев.










